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ВСТУП  
Діяльність відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації, навчальних закладів  була спрямована на виконання рішення двадцять другої (позачергової) сесії шостого скликання від 26 грудня 2012 року № 7 «Про Програму розвитку освіти Оріхівського району на 2013-2017 роки».  

В районі функціонують 22 дошкільних навчальних заклади різних типів і форм власності, з них: 


- 15 - постійно-діючих дошкільних навчальних закладів;

 
- 4  - сезонних ДНЗ;


- 3 - у складі НВК.


За останні роки в районі було відновлено роботу дошкільних закладів та  відкрито додаткові групи:

- з січня 2013 року зареєстровано новий комунальний ДНЗ «Ромашка» Преображенської сільської ради; 
- з червня 2013 року знову діють сезонні дошкільні навчальні заклади «Білочка» у селі Вільнянка та «Калинка» у селі Новояковлівка;

- заплановано відкриття  додаткової групи для 20 вихованців у комунальному ДНЗ «Чебурашка» Кіровської сільської ради.


Охоплення дітей 3-6 років всіма формами дошкільної освіти склало 95%, дітей старшого дошкільного віку (5 років) всіма формами дошкільної освіти склало 100%. Чисельність дітей у дошкільних навчальних закладах у розрахунку на 100 місць склала 98 осіб.

В дошкільних навчальних закладах району встановлено програмне забезпечення «КУРС: Дошкілля», яке дозволить сформувати базу дошкільних навчальних закладів та інтегрувати її у загальну районну освітню мережу. 

 Продовжується  перехід початкової школи на новий Державний стандарт початкової загальної освіти. 

Усі заклади на 100% отримали підручники для першого та другого класу. Протягом минулого навчального року  методичним кабінетом на базі навчальних закладів проводились відповідні методичні заходи з учителями початкової ланки. Школи забезпечені навчальними програмами, Державними стандартами, методичними  посібниками. В районі проведено комплекс заходів з педагогами, батьками, майбутніми першокласниками в рамках Всеукраїнської акції «Дай руку, першокласнику!» щодо підготовки до успішного навчання в школі учнів-початківців.

Навчальний процес в початковій ланці навчання забезпечують 105 вчителів, з них - 48 вчителів мають звання «Старший вчитель» та «Учитель-методист». 
Найбільш актуальним у ланці загальної середньої освіти є забезпечення рівного доступу до отримання якісних знань кожним учнем. 

Освітня політика Оріхівського району щодо реалізації цього  завдання спрямована на створення умов:

- територіальної доступності кожного учня до школи з якісною освітою;

- достатньої варіативності усього загалу загальноосвітніх закладів за змістом і формами освіти для реалізації права родини обрати школу, відповідно до особливостей освітніх запитів дитини;

- ресурсного забезпечення закладів (матеріально-технічного, кадрового, навчально-методичного, у т.ч. інформаційно-комп’ютерної бази), яке гарантуватиме сучасну якість освіти і за її змістом, і за технологіями опанування знаннями, і за результатом;

- нової культури управління загальноосвітнім навчальним закладом, що базується на моніторингу освітнього процесу, глибокому знанні особливостей кожного учня. 

Шляхи оптимізації мережі навчальних закладів:

- відновлення дошкільних навчальних закладів, які тимчасово призупинили свою діяльність;

- реорганізація деяких навчальних закладів;

- формування освітніх округів, визначення базових (опорних) шкіл.
Триває реорганізація Новоандріївського НВК шляхом зміни статусу навчального закладу, де за ініціативою громади це буде комунальний заклад – «Навчально-виховний комплекс «Школа І ступеня-дитсадок» Новоандріївської сільської ради.

Проведено реорганізацію Новоселівської загальноосвітньої школи І-ІІ ступенів Оріхівської районної ради Запорізької області шляхом приєднання до Омельницької ЗОШ І-ІІІ ст. Оріхівської районної ради Запорізької області, Оріхівського Будинку дитячої творчості шляхом перетворення у комунальний заклад «Оріхівський районний Будинок дитячої творчості» Оріхівської районної ради Запорізької області.


В освітній мережі Оріхівського району 28 загальноосвітніх навчальних закладів, з них:

- 15 шкіл І-ІІІ ступенів;

- 11 шкіл І-ІІ ступенів;

- 2 НВК, у складі якого є школа І-го ступеня. 
У складі Оріхівського НВК № 2 ім. академіка Лазаряна, при  Малотокмачанській ЗОШ I-III ступенів існують класи  вечірньої школи.

Позашкільних навчальних закладів у мережі - 2: Оріхівський та Комишуваський Будинки дитячої творчості.


Районна освітня мережа у всіх своїх ланках (дошкільні заклади, загальноосвітні навчальні заклади, позашкільні заклади) досить коректно узгоджена з кількісними показниками населення району та його потребами в освітніх послугах. 

За межею пішохідної доступності проживають та потребують підвезення 662 учнів та педагогічних працівників. Вирішенню цієї проблеми сприяє реалізація Програми «Шкільний автобус». За час дії цієї Програми в Оріхівському районі придбано 11 автобусів за рахунок державного, обласного та районного бюджетів. 
В 2012 році на виконання Державної цільової соціальної програми «Шкільний автобус», затвердженої постановою Кабінету Міністрів України, Навчальні заклади  отримали за рахунок державного бюджету 2 шкільні автобуси «Еталон».


 В серпні 2013 року за рахунок державного бюджету Оріхівський район отримав новий шкільний автобус «Мрія», який вручено Нестерянській СРЗОШ І-ІІІ степенів 01 вересня під час проведення свята Першого дзвоника. 

В Оріхівському районі в наявності 420 комп’ютерів. Всі заклади комп’ютеризовані, 23 заклади - у мережі «Інтернет», 18 - підключено до швидкісного  Інтернету. У навчальних закладах облаштовано 32 комп’ютерних класи. 28 закладів освіти мають електронні скриньки для оперативного зв’язку. 

Останнім часом набуло особливої ваги в навчально-виховних закладах Оріхівського району вирішення проблеми обдарованості. Завдяки наполегливій праці вчителів, працівників районного методичного кабінету склалась і впроваджується  система виявлення та розвитку талановитої молоді.

Участь обдарованих дітей у різноманітних інтелектуальних та творчих конкурсних випробуваннях, навчальних семінарах, турнірах є традиційним способом виявлення та розвитку цієї категорії дітей. Щорічно учні навчально-виховних закладів району є учасниками багатьох конкурсів, оглядів, змагань, фестивалів усіх рівнів.  

Пріоритетним напрямком виховної роботи є патріотичне виховання підростаючого покоління, яку координують Оріхівська районна рада ветеранів Великої Вітчизняної війни та праці і КЗ «Запорізький обласний центр патріотичного виховання молоді» Запорізької обласної ради.  На території кожної сільської та Комишуваської селищної ради відбулися  урочисті звіти пошукових загонів загальноосвітніх навчальних закладів у межах районної естафети пам’яті і слави «Від села до села», яка проходили  за сприяння районної організації ветеранів Великої Вітчизняної війни і праці за участю голови райдержадміністрації, представників органів місцевого самоврядування. 
         З метою поліпшення роботи з морально-духовного виховання учнів   забезпечено співпрацю закладів освіти  з громадою, органами місцевого самоврядування, громадськими організаціями, відповідно до соціальних ініціатив Президента України проводяться благодійні акції «Турбота», «Пам'ять», «Госпіталь», «Ветерани живуть поруч», «Надія дитини», «Від серця до серця». 
 

         У загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладах району ведеться цілеспрямована систематична робота щодо професійної орієнтації учнівської молоді за участю органів шкільного самоврядування. 
         У навчальних закладах працювало 22 загони волонтерів щодо здорового способу життя, Загін волонтерів «Берегиня» Оріхівської гімназії № 1 «Сузір’я» посів ІІ місце в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Молодь обирає здоров’я». 

Продовжувалася робота з сім’ями, які опинились в складних життєвих обставинах. 

       
У районі функціонує 2 позашкільні навчальні заклади: Оріхівський і Комишуваський будинки дитячої творчості, які охоплюють 947 учнів, що складає 24% від загальної кількості учнівської молоді району. У гуртках, секціях та інших творчих об’єднаннях на базі загальноосвітніх навчальних закладів додаткову освіту отримує 1508 дітей, що складає 38% від загальної кількості учнів району.

        
На виконання Державної цільової програми розвитку позашкільної освіти, затвердженої Постановою Кабінету Міністрів України від 31.08.2011, на підтримку соціальних ініціатив Президента України В.Ф. Януковича за сприяння районної державної адміністрації, Комишуваської селищної ради, забезпечується зміцнення матеріально-технічної бази закладів. Гуртки будинків дитячої творчості працюють також і за місцем проживання вихованців у селах Новоіванівка, Новотавричеське, Новопавлівка, Омельник, Преображенка, Мала Токмачка.  
Силами педагогічних працівників і вихованців позашкільних закладів проводяться районні змагання, фестивалі, конкурси. 
Харчування учнів в ЗНЗ району забезпечують 24 їдальні, 1 роздавальна їжі (в Новоіванівській ЗОШ І-ІІІ ст.) та 3 буфети в Жовтокручанській, Копанівській та Новоданилівській. Стандартно обладнані їдальні є в 26 школах. 
Оздоровлення та організація відпочинку дітей: з 27 травня по 21 червня 2013 року в закладах освіти працювало 29 пришкільних таборів з денним перебуванням, в яких відпочивало та оздоровлювалося 1176 дітей (це 72% від загальної кількості учнів 1-4-х класів). 


Відділ освіти, молоді та спорту райдержадміністрації організував відпочинок 62-х дітей з пришкільних таборів з денним перебуванням біля моря у дитячому оздоровчому закладі. 
Всього ж за літній період 2013 року в районі всіма видами відпочинку оздоровлено 2 365 дітей шкільного віку.

В районі здійснювалася послідовна робота щодо поліпшення проходження педагогічними працівниками курсової перепідготовки . 

На курсах та семінарах при КЗ «ЗОІППО» ЗОР, у м. Бердянську та  Мелітополі, на базі районів,  при ЦІППО м. Києва» в 2013 навчальному році підвищили кваліфікацію 186 педагогічних  працівників.


В Оріхівському районі працює 525 педагогічних працівників ЗНЗ, 151 працівник дошкільних навчальних закладів та 26 педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів.


Педагогічні колективи закладів освіти працюють над підвищенням професійної компетентності у впровадженні інноваційних технологій: технологія формування критичного мислення;  інтерактивні технології; метод проектів;  інформаційні технології; проблемне навчання тощо.


Важливою вимогою сьогодення є модернізація матеріально-технічної бази навчальних закладів. За рахунок державного бюджету Оріхівський район восени 2012 року отримав для загальноосвітніх навчальних закладів 76 сучасних комп’ютерів. 

У 2013 навчальному році з районного бюджету та позабюджетних надходжень було виділено кошти у сумі 1 млн. 887,7 тис. грн. на реконструкцію котелень ряду шкіл та виготовлення відповідної проектно-кошторисної документації. 

Безпосередньо в 2013 році на розвиток освітньої галузі було спрямовано 1 млн. 154 тис. 409,08 грн. Бюджету на:

1. Капітальний ремонт будівель шкіл: Оріхівської гімназії № 1 «Сузір’я», Малотокмачанської ЗОШ І-ІІІ ст.;


2.  Реконструкцію покрівлі Оріхівської гімназії №1 «Сузір’я»;


3. Реконструкцію систем опалення з заміною твердопаливних котлів в Новоіванівській ЗОШ І-ІІІ ст., Омельницькій ЗОШ І-ІІІ ст., Юрківській ЗОШ І-ІІІ ст. 


У Оріхівському районі була проведена значна   організаційна робота щодо проведення зовнішнього незалежного оцінювання. 

Усього в 2013 році  для участі у ЗНО було  зареєстровано  195 осіб для участі в основній сесії, з них 161випускник загальноосвітніх закладів (73,9% від загальної кількості випускників шкіл). 

У районі в 2013 році на базі Оріхівської гімназії № 1 «Сузір’я», Оріхівської ЗОШ І-ІІ ступенів № 3 працювали 2 пункти тестування. Тестування проводилось з української мови та літератури (2 сесії), математики (2 сесії), історії України (2 сесії), біології (1 сесія) з 5 червня по 25 червня. Усі вони зусиллями керівників навчальних закладів та їх заступників повністю були готові до проведення ЗНО. 

У 2014 році відділ освіти, молоді та спорту Оріхівської районної державної адміністрації продовжуватиме виконання таких пріоритетних  напрямків щодо розвитку освіти району
у дошкільній освіті:

· виконання основних завдань у галузі дошкільної освіти, визначених Державною цільовою соціальною програмою розвитку дошкільної освіти на період до 2017 року, затвердженою постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 №629;

· оновлення змісту психолого-педагогічної, методичної, практичної підготовки та підвищення кваліфікації педагогічних працівників сфери дошкільної освіти  в контексті вимог цільових програм «Я у світі» та «Впевнений старт»;

· створення умов для стовідсоткового охоплення суспільною дошкільною освітою дітей п’ятирічного віку та надання їм якісних освітніх послуг;
· створення веб-сайтів дошкільних навчальних закладів району;
· охорона життя і збереження здоров’я дітей раннього та дошкільного віку; актуалізація питань безпеки життєдіяльності.

у загальній середній освіті:

· здійснення оптимізації мережі навчально-виховних закладів відповідно до потреб населення району в освітніх послугах з урахуванням демографічних і економічних реалій, насамперед в сільській місцевості;
· створення та забезпечення функціонування освітніх округів в районі, затверджених розпорядженням голови районної державної адміністрації від   №;
· удосконалення змісту освіти відповідно до Державних стандартів загальної середньої освіти на Україні, впровадження сучасних педагогічних технологій, підвищення якості знань учнів;
· продовження впровадження нового Державного стандарту початкової загальної освіти; 

· узагальнення та популяризація кращого досвіду забезпечення наступності змісту дошкільної та початкової загальної освіти;  реалізації  особистісно орієнтованого  підходу в навчально-виховному процесі початкових класів загальноосвітніх навчальних закладів;
· виконання заходів Державної цільової соціальної програми підвищення якості шкільної природничо-математичної освіти на період до 2015 року, затвердженої Кабінетом Міністрів України 13.04.2011 за №561;

· забезпечення оптимального охоплення навчанням  дітей шкільного віку;
· здійснення систематичного аналізу стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів відповідно з вимогами Типових навчальних планів і програм;
· актуалізація розгляду на засіданнях методичних об’єднань учителів-предметників, керівників навчальних закладів питань щодо методики оцінювання знань учнів, застосування діагностичних вимірювань, дотримання  вчителями професійної етики в процесі оцінювання;

· удосконалення системи моніторингу якості освіти на кожному управлінському рівні; 
· забезпечення методичного та організаційного супроводу реалізації основних заходів Державних та регіональних освітніх програм;
· координація ефективності кожної колективної та індивідуальної форми методичної роботи для вдосконалення фахової підготовки і підвищення професійної компетентності педагогічних працівників;
· спрямування методичної роботи на встановлення пріоритету уроку як засобу соціалізації учнів; 

· приведення роботи щодо атестації педагогічних працівників відповідно до вимог нового Типового положення про атестацію педагогічних працівників, враховуючи нові вимоги до кваліфікації вчителя, його професійного рівня;

· ведення систематичної роботи з педагогічними колективами щодо виявлення юних обдарувань;
· забезпечення виконання Державної цільової програми впровадження у навчально-виховний процес загальноосвітніх навчальних закладів інформаційно-комунікаційних технологій «Сто відсотків» на період до 2015 року;

· поглиблення комп’ютеризації шкіл району, забезпечення надання всім загальноосвітнім навчальним закладам швидкісного доступу до Інтернету з використанням сучасних технологій під’єднання для високоефективного доступу до освітніх ресурсів;
· забезпечити 100% створення веб-сайтів загальноосвітніх  навчальних закладів району, інформаційне наповнення веб-сайту відділу освіти для опублікування кращих освітянських надбань, підтримки колективної та індивідуальної комунікації,

· покращення підвезення дітей через реалізацію державної та регіональних програм «Шкільний автобус»;
· здійснення заходів щодо охоплення  навчанням дітей екстерном, індивідуальним навчанням;
· забезпечення опрацювання особистісно орієнтованих навчальних планів, програм; методичних рекомендацій, методичних посібників щодо психолого-педагогічних особливостей організації навчання, комплексної реабілітації, створення передумов для соціалізації дітей з особливими  освітніми потребами дошкільного та шкільного віку в умовах інклюзії;
· зміцнення та модернізація матеріально-технічної бази навчальних закладів;
· поглиблення співпраці з вищими навчальними закладами з метою використання їх наукового потенціалу для  підвищення якості надання освітніх послуг;

· удосконалення роботи з питань профорієнтації; 

· продовження профілізації навчання у старшій школі, створення умов для здійснення зовнішнього незалежного оцінювання й моніторингу якості освіти;

· зміцнення  навчально-матеріальної бази поглибленого викладання   предметів, факультативів та курсів за вибором,  гурткової роботи;

· організація раціонального харчування учнів загальноосвітніх навчальних закладів, поліпшення матеріально-технічного забезпечення шкільних закладів харчування;
· забезпечення умов для змістовного дозвілля та зайнятості молоді в позаурочний час, попередження і профілактика злочинності серед підлітків;
· поліпшення становища дітей-сиріт та дітей без батьківського піклування, які навчаються в закладах освіти району, посилення уваги до дітей з багатодітних  сімей та тих, що опинилися у складних життєвих обставинах;
· розширення структури психологічної служби в районі;
· посилення виховної ролі закладів освіти, ефективності їх роботи з формування моральності, духовності, національної самосвідомості учнів, розвитку самоврядування в дитячих колективах; створення в загальноосвітніх закладах здоров’язберігаючого середовища, культивування знань про здоров’я;
· використання в роботі інноваційних підходів навчання й виховання, роботи з батьками та громадськістю;

· забезпечення взаємодії з батьками, розвитку учнівського самоврядування, широкого залучення його до вирішення питань організації навчального процесу, життєдіяльності закладів освіти тощо;  

· формування і підтримка в педагогічних колективах здорового морально-психологічного мікроклімату;

· утвердження високого соціального статусу вчителя в суспільстві шляхом матеріального та морального заохочення кращих педпрацівників, науково-методичної підтримки творчо працюючих педагогів; сприяння поліпшенню житлово-побутових умов, оздоровлення педагогічних працівників;
· забезпечення контролю за власними розпорядчими документами.
 у позашкільній освіті:

· виконання обласної  та районної цільових програм розвитку позашкільної освіти на період  до 2014 року;

· оновлення матеріально-технічної бази закладів позашкільної освіти;

· максимальне охоплення дітей позашкільною освітою; визначення цінності творчих інтересів і здібностей  кожної дитини, залучення їх до творчої реалізації своїх потенційних можливостей.

· охоплення  позашкільною освітою не менше 50% дітей  шкільного віку.
Щорічні пріоритети державної політики у гуманітарній сфері 

· 2014-й - Рік Тараса Шевченка.

ОСНОВНА ЧАСТИНА 

І. Організація роботи відділу освіти
Початок роботи відділу: 08-00.

Закінчення роботи відділу: 17-00.
Тривалість робочого дня у п’ятницю: до 16-00.
Напередодні святкових днів тривалість робочого часу скорочується на одну годину.
ІІ. Графік особистого прийому громадян
	Посада
	Прізвище, ім'я,

по батькові
	Дні місяця
	Години

	Начальник відділу освіти
	Самойлик Микола Дмитрович
	Понеділок  
	08.00 – 12.00



	Головний 

спеціаліст
	Кльоус Наталія Василівна 
	Середа
	8.00 – 12.00
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ІІІ. Циклограма щомісячної діяльності 

	№ з/п
	Заходи
	Відповідальні
	Циклограма проведення

	1.
	Апаратні наради
	Самойлик М.Д.
	Щопонеділка

	2.
	Засідання колегії відділу освіти
	Самойлик М.Д.
	6 разів на рік

	3.
	Наради з  керівниками закладів освіти
	Самойлик М.Д.
	6 разів на рік

	4.
	Наради із завідувачами дошкільних навчальних закладів
	Самойлик М.Д.
	щомісяця

	5.
	Дні відділу освіти та районного методичного кабінету навчально- виховних закладів
	Самойлик М.Д.
	Протягом 2014 року

	6.
	Засідання районної комісії з атестації педагогічних працівників
	Самойлик М.Д.
	січень- квітень 2014 року, а також за потребою

	7.
	Робота зі зверненнями громадян
	Самойлик М.Д.
	постійно

	8.
	Семінари-практикуми: директорів навчальних закладів; заступників з

навчально-виховної роботи; завідувачів ДНЗ
	Самойлик М.Д.,

Дяченко С.М.,

Лукінська С.С.
	за окремим планом


ІУ.Виконання законодавчих і нормативно-правових документів у галузі освіти

4.1.Законодавчо- правове забезпечення освітньої галузі

	№
	Назва документа
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання

	Закони України

	1
	“Про освіту”
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	2
	“Про загальну середню освіту”
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	3
	“Про позашкільну освіту”
	Протягом року
	Досаєва Т.В.

	4
	“Про дошкільну освіту”
	Протягом року
	Лукінська С.С.

	5
	“Про охорону дитинства”
	Протягом року
	Досаєва Т.В., Стеценко В.Ф.

	6
	 «Про засади державної мовної політики»
	Протягом року
	Красно Н.В.

	7
	«Про охорону праці»
	Протягом року
	Кошман Т.І.

	8
	« Про пожежну безпеку»
	Протягом року
	Кошман Т.І.

	9
	«Про дорожній рух»
	Протягом року
	Досаєва Т.В., Кошман Т.І.

	10
	“Про попередження  насильства в сім’ї”
	Протягом року 
	Досаєва Т.В.

	11
	« Про забезпечення  організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»
	Протягом року
	Стеценко В.Ф.

	12
	«Про оздоровлення та відпочинок дітей»
	Протягом року
	Стеценко В.Ф.

	13
	Про звернення громадян
	Протягом року
	Самойлик М.Д.

Леонідова Н.Г.

	14
	Про внесення змін до законодавчих актів з питань  загальної середньої  та дошкільної освіти щодо організації  навчально-виховного процесу 
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	Укази Президента України

	1
	- від  04.07.05 №1013/2005 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні» 
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	2
	- від 20.03.2008 №244/2008  «Про додаткові  заходи щодо підвищення якості освіти в Україні»
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	3
	-від  30.09.2010 № 926 «Про заходи щодо забезпечення пріоритетного розвитку освіти в Україні»
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	5
	- від 23.06.09  №478/2009 «Про деякі заходи щодо вдосконалення системи фізичного виховання дітей та молоді у навчальних закладах і розвитку дитячо - юнацького спорту в Україні»
	Протягом року
	Ковальчук Ю.І.

	6
	- від 05.05.08 №411/08 «Про заходи щодо забезпечення захисту прав і законних інтересів дітей»
	Протягом року
	Стеценко В.Ф., Досаєва Т.В.

	7
	- від 18.12.07 №1228/07 «Про додаткові невідкладні заходи щодо створення сприятливих умов  для життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями»
	Протягом року 
	Стеценко В.Ф.

	8
	- від 07.02.08 №109  «Про першочергові заходи  щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права громадян на звернення до органів державної влади  та органів місцевого самоврядування»
	Протягом року
	Самойлик М.Д. Леонідова Н.Г.

	9
	від 30.09.2010 № 927/2010 «Про заходи щодо розвитку системи виявлення і підтримки обдарованих і талановитих дітей та молоді»
	Протягом року
	Красно Н.В.

	Державні програми

	1
	Державна  цільова  соціальна програма підвищення якості шкільної природничо-математичної освіти на період до 2015 року 
	протягом року
	Вишар А.М., Корнієнко Н.М

Калінінський С.В.

	2
	Державна цільова соціальна програма розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року
	Протягом року
	Досаєва Т.В.

	3
	Державна  цільова програма розвитку дошкільної освіти на період до 2017 року
	Протягом року
	Лукінська С.С.

	4
	Державна  цільова  програма впровадження  у навчально-виховний процес загальноосвітніх навчальних закладів інформаційно-комунікаційних  технологій «Сто відсотків» на період до 2015 року
	Протягом року
	Дяченко С.М.

	5
	Державний стандарт  базової і повної середньої освіти. Державний стандарт  початкової загальної освіти.
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	6
	Базовий компонент  дошкільної освіти в Україні. Базова програма розвитку дитини дошкільного віку «Я у Світі»
	Протягом  року
	Лукінська С.С.

	7
	Національна доктрина  розвитку освіти 
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	8
	Державна програма «Вчитель»
	Протягом року
	Самойлик М.Д. Леонідова Н.Г.

	Постанови Кабінету Міністрів України

	5
	- від 27.08.2010 №785 «Про затвердження Державної цільової соціальної програми розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року»
	Протягом року
	Досаєва Т.В.

	7
	- від 12.04.2000 №464 «Про затвердження інструкції з обліку  дітей і підлітків шкільного віку»
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	8
	- від 18.02.1997 №176 «Про затвердження правил надання послуг пасажирського автомобільного транспорту»
	Протягом року
	СтеценкоВ.Ф.

	9
	- від 19.06.2002 року “Про організацію харчування окремих категорій учнів загальноосвітніх навчальних закладів”
	Протягом року
	Стеценко В.Ф.

	10
	- від 22.11.2004 №1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах»
	Протягом року
	Стеценко В.Ф.

	14
	Від 17.10.2007 №1228 «Питання організації виконання законодавства щодо опіки, піклування над дітьми-сиротами та дітьми,  позбавленими батьківського піклування.
	Протягом року
	Стеценко В.Ф.

	16
	- від 31.12.2005 №1212 «Про невідкладні заходи  щодо запровадження зовнішнього незалежного оцінювання та моніторингу якості  освіти»
	Протягом року
	Калінінський С.В.

	17
	- від 13.04.2011  «Про затвердження Державної цільової програми впровадження у навчально-виховний процес загальноосвітніх навчальних закладів ІКТ до 2015 року.» 
	Протягом року
	Дяченко С.М.

	19
	- від 20.04.2011 «Про затвердження Державного стандарту початкової середньої освіти»
	Протягом року
	Лісовська О.В. 

	20
	-від 23.11.2011 №1392 «Про затвердження Державного стандарту базової та повної загальної середньої освіти»
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	Накази Міністерства освіти і науки України

	1
	- від 12.11.2003 року № 352 “Про перевезення організованих груп дітей пасажирським автотранспортом”
	Протягом року
	Стеценко В.Ф.

	2
	-  від 28.07.2013 р. № 1239 " Про затвердження Типової інструкції з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності»
	Протягом року                
	Головний спеціаліст

	6
	- від 20.02.2002 року № 128 “Про затвердження нормативів наповнюваності груп продовженого дня, поділу класів на групи у загальноосвітніх навчальних закладах”
	До 10.09.2014
	Головний спеціаліст

	7
	- від 18.02.08 року № 94 “Про затвердження положення про державну підсумкову атестацію         учнів у системі загальної середньої освіти “
	Травень – червень         
	Головний спеціаліст

	9
	- від 28.01.2005 року №55 «Про  затвердження звітування  керівників дошкільних, загальноосвітніх та  професійно-технічних закладів
	Червень - липень 
	Головний спеціаліст

	10


	 - від 14.04.2008 року № 319 “Про затвердження Інструкції про переведення та випуск учнів (вихованців) навчальних закладів системи загальної середньої освіти”
	Червень
	Головний спеціаліст

	11
	- від 07.04.2005 №204 «Про прийом дітей  до 1 класу загальноосвітніх навчальних закладів»
	Серпень
	Головний спеціаліст

	12
	– від 21.11.2002 № 667 «Про затвердження Порядку встановлення плати  для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальних закладах»
	Протягом року
	Лукінська С.С.

	13
	- від 30.08.2005 року № 432/496 «Про удосконалення організації  медичного обслуговування дітей у дошкільному навчальному закладі»
	Протягом року
	Лукінська С.С.

	14
	- від 01.06.2005 року № 242/329  « Про затвердження порядку  організації харчування дітей у  навчальних та оздоровчих закладах»
	Протягом року
	Стеценко В.Ф.

	15.
	- від 17.04.2006 року № 298/227 «Про затвердження Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах»
	Протягом року 
	Лукінська С.С.

	19
	- від 14.06.2006 №1983/388 « Про затвердження Порядку взаємодії  суб’єктів соціальної роботи із сім’ями, які опинилися  у складних життєвих обставинах»
	Протягом року
	Досаєва Т.В.

	20
	- від 23.08.2006 №631 «Про вжиття вичерпних заходів, спрямованих на дотримання законодавства, щодо захисту прав неповнолітніх»
	Протягом року
	Досаєва Т.В., Стеценко В.Ф.

	21
	- від 25.12.2006 № 844 «Про вжиття додаткових заходів щодо профілактики та запобігання жорстокому поводженню з дітьми»
	грудень
	Досаєва Т.В., Стеценко В.Ф.

	22
	- від 19.06.2008 №544 «Про виконання рішення колегії Міністерства освіти і науки України з питання «Про стан та подальший розвиток психологічної служби системи освіти України» 
	Грудень
	Методист-психолог

	23
	- від 28.10.2008 № 985 “Про затвердження  Інструкції з організації охорони життя і здоров’я дітей у дошкільних навчальних закладах»
	Протягом року
	Лукінська С.С.

	24
	-від 29.01.2009 №41 «Про впровадження Базової програми розвитку дитини дошкільного віку «Я у Світі»
	Протягом року
	Лукінська С.С.


4.2. Накази відділу освіти 

	№ з/п
	Зміст наказів
	Термін виконання
	Відповідальний

	1. 
	Про проходження курсової  перепідготовки  педагогічними працівниками у  2014році
	Щомісяця 
	Корнієнко Н.М.

	2. 
	Про підсумки районних  учнівських олімпіад з базових дисциплін,  проведених  у 2013-2014 навчальному році
	лютий 2014
	Дорошенко О.А.

	3. 
	Про підсумки конкурсу “Учитель року – 2014”
	грудень  2014
	Леонідова Н.Г.

	4. 
	Про участь учнів-членів МАН в ІІІ турі ІІ (обласного) етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України
	Лютий  2014
	Красно Н.В.

	5. 
	Про підсумки участі команди учнів-членів МАН Оріхівського району в ІІ (обласному) етапі Всеукранського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України
	Березень, 2014
	Красно Н.В.

	6. 
	Про   підсумки проведення огляду  умов  утримання,  навчання, виховання, оздоровлення та  працевлаштування  дітей -  сиріт та  дітей, позбавлених  батьківського  піклування
	Березень - листопад 2014
	Стеценко В.Ф.

	7. 
	Про закінчення 2013-2014 навчального року та проведення  державної підсумкової атестації
	Березень 2014
	Головний спеціаліст

	8. 
	Про проведення Тижня охорони праці
	Квітень 2014
	Кошман Т.І.

	9. 
	Про проведення навчально- польових зборів  юнаків у 2014р. 
	Квітень 2014
	Ковальчук Ю.І.

	10. 
	Про створення комісії для  перевірки матеріалів  по  нагородженню  випускників
	До 20.04.2014
	Головний спеціаліст

	11. 
	Про організацію оздоровлення, відпочинку та зайнятості дітей та  підлітків  влітку 2014 року
	До 30.04.2014
	Стеценко В.Ф.

	12. 
	Про затвердження комісій для  проведення державної  підсумкової   атестації
	До 15.04.2014
	Головний спеціаліст

	13. 
	Про підсумки проведення атестації   педагогічних працівників у  2012-2013 навчальному  році
	Травень, 2014
	Леонідова Н.Г.

	14. 
	Про підсумки 69-й районної Спартакіади школярів
	До 31.05.2014
	Ковальчук Ю.І.

	15. .
	Про проведення  інвентаризації  шкільних   підручників  станом на 01.06.2014
	Травень,  2014
	Щербина Л.М.

	22.
	Про підсумки вивчення предмета «Захист Вітчизни» у 2013-2014 навчальному році
	Травень 2013
	Ковальчук Ю.І.

	23.
	Про проведення перерозподілу підручників між навчальними закладами району на 2014-2015 навчальний рік
	Червень 2014
	Лісовська О.В.

	24.
	Про підсумки роботи психологічної служби  району  у 2013-2014 навчальному році
	Червень 2014
	Методист з

психологічнх питань

	25.
	Про проведення огляду готовності закладів освіти до нового навчального року
	До 20.08.2014
	Самойлик М.Д.

	27.
	Про стан і перспективи розвитку  психологічної служби району у 2014-2015 навчальному році
	Серпень,  2014
	Методист з

психологічнх питань

	28.
	Про затвердження робочих навчальних планів загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів на 2014-2015 навчальний рік
	Серпень, 2014
	Калінінський С.В.

	29.
	Про організацію методичної роботи в освітніх закладах району на 2014-2015  навчальний рік
	До 25.09.2014
	Дяченко С.М.

	30.
	Про структуру навчального року
	Вересень 2014
	Головний спеціаліст

	32.
	Про створення районної атестаційної комісії  педагогічних працівників району
	До 20.09.2014 
	Леонідова Н.Г.

	34.
	Про проведення атестації  робочих місць за умовами праці
	Вересень 2014
	Кошман Т.І.

	35.
	Про  проведення огляду  умов утримання, навчання,  виховання, оздоровлення та  працевлаштування дітей – сиріт та  дітей, позбавлених  батьківського  піклування
	Вересень-жовтень, 2014 
	Стеценко В.Ф.

	36.
	Про проведення предметних  олімпіад з базових дисциплін  у 2014-2015 навчальному році
	Вересень 2014
	Щербина Л.М.

	37.
	Про моніторингові дослідження якості освіти в Оріхівському районі в 2014-2015 авчальному році (державний, обласний і районний рівень)
	Вересень, 2014
	Калінінський С.В.

	38.
	Про організацію та проведення І етапу Всеукраїнського конкурсу – захисту науково–дослідницьких робіт учнів – членів МАН та підготовку до ІІ етапу
	Вересень 2014
	Красно Н.В.

	39.
	Про створення пунктів тестування в районі для проведення ЗНО-2014
	Березень, 2014
	Калінінський С.В.

	40.
	Про відбір педагогічних працівників для роботи на пунктах тестування
	Квітень, 2014
	Калінінський С.В.

	41.
	Про  проведення І і ІІ етапу Міжнародного конкурсу з української мови  імені Петра Яцика
	Жовтень  2014
	Красно Н.В.

	43.
	Про атестацію  педагогічних працівників району
	До 20.10.2014р.
	Леонідова Н.Г.

	44.
	Про  проведення  конкурсу  «Учитель року  -  2014»
	Жовтень 2014 
	Леонідова Н.Г.

	45.
	Про підсумки районного етапу Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра Яцика
	Листопад  2014
	Красно Н.В.

	48.
	Про участь переможців І етапу у І турі ІІ етапу учнів-членів МАН Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт МАН
	Листопад, 2014
	Красно Н.В.

	51.
	Про проведення районного етапу Міжнародного мовно-літературного конкурсу ім..Т.Шевченка
	Листопад 2014
	Красно Н.В.

	52.
	Про проведення районного етапу всеукраїнського конкурсу учнівської творчості, присвяченого Шевченківським дням
	Листопад, 2014
	Красно Н.В.

	53.
	Про проведення  новорічних і різдвяних свят,  зимових канікул для дітей, учнівської молоді»
	Грудень, 2014
	Досаєва Т.В.

	54.
	Про підсумки проведення  районного конкурсу сайтів
	Грудень, 2014
	Дорошенко О.А.

	55.
	Про підсумки районного етапу Міжнародного мовно-літературного конкурсу ім..Т.Шевченка
	Грудень

 2014
	Красно Н.В.


V. План – календар проведення  колегій відділу освіти  
5.1. 19 лютого 2014 року

	1
	 Про об′єктивність оцінювання навчальних досягнень учнів, які претендують  на нагородження медалями, на одержання свідоцтва з відзнакою  в Оріхівському НВК № 2 ім. Лазаряна, Преображенському НВК «Школа-дитсадок», Димитрівській, Оріхівській ЗОШ 
№ 5 І-ІІІ ступенів
	 Кльоус Н.В., Калінінський С.В., 
Дяченко С.М.

	2.      
	Про затвердження плану роботи відділу освіти, на 2014 рік  
	Калінінський С.В.,

	3.
	Про стан виконання пропозицій експертної комісії з державної атестації навчальних закладів в частині організації кадрової роботи в Оріхівській № 3, Новопавлівській ЗОШ І-ІІ ст., Омельницькій ЗОШ І-ІІІст., 
	Леонідова Н.Г., інформують

 Гук Л.О., 
Шкода Н.І., 

Орел Т.І.


5.2. 16 квітня 2014 року

	1
	Про стан викладання та рівень навчальних досягнень учнів з географії в Новоданилівській ЗОШ І-ІІ ст., Димитрівській, Кіровській, Мирненській ЗОШ І-ІІІст. на виконання «Державної цільової соціальної програми підвищення якості шкільної природничо-математичної освіти на період до 2015 року»
	Корнієнко Н.М.,

Калінінський С.В.

	2.
	Про хід виконання рішення колегії відділу освіти від 25.04.2011 пр. 2 «Про стан виконання постанови Кабінету Міністрів України від 14.01. 2004  № 24 «Про затвердження Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти в галузі основи здоров’я і фізичної культури»  в здійсненні медико-педагогічного контролю на уроках фізичної культури в Малотокмачанській, Нестерянській СР, Новотавричеській ЗОШ І-ІІІ ст..
	Ковальчук Ю.І., 



	3.
	Про стан виконання Закону України «Про дошкільну освіту» в частині організації освіти дітей старшого дошкільного віку (5 років) в  та дітей, неохоплених дошкільною освітою
	Лукінська С.С., завідувачі ДНЗ


5.3. 18 червня 2014 року

	1
	Про рівень управлінської діяльності щодо організованого закінчення навчального року та  проведення державної підсумкової атестації  2013 – 2014 навчального року в Комишуваській, Новоіванівській, 
Оріхівській № 5 ЗОШ І-ІІІ ст., Білогірївській, Кіровській, Щасливській, Новопавлівській ЗОШ І-ІІ ст.,Магдалинівському НВК «Школа- дитсадок»
	Кльоус Н.В., Калінінський С.В., Дяченко С.М.

	2.
	Про стан виконання розпорядження голови райдержадміністрації від 29.11.2013 № 483 «Про організацію і функціонування освітніх округів в Оріхівському районі» в Нестерянській СР, Кіровській, Малотокмачанській , Новотавричеській ЗОШ І-ІІІ ст., Преображенському НВК «Школа-дитсадок»
	Самойлик М.Д., Калінінський С.В.,



	3.
	Про стан роботи навчальних закладів з виконання наказу МОН України від 30.10.2011 № 1243 «Про основні орієнтири виховання учнів 1-11 класів» в Димитрівській, Комишуваській, Новояковлівській, Яснополянській ЗОШ І-ІІІ ст., 
Оріхівській гімназії № 1 «Сузір,я»
	Досаєва Т.В.


5.4. 27 серпня 2014 року

	1
	Про стан виконання «Програми розвитку освіти Оріхівського району на період 2013-2017 роки» в 2013-2014 навчальному році та  основні напрями роботи навчальних закладів у 2014-2015 навчальному році 
	 Начальник відділу 

Самойлик М.Д.


5.5. 15 жовтня 2014 року

	1
	Про управлінську діяльність керівників навчальних закладів щодо ефективності роботи груп продовженого дня в Оріхівському НВК № 2 ім. Лазаряна, Оріхівській гімназії «Сузір′я», Комишуваській ЗОШ І-ІІІ ступенів, Преображенському НВК «Школа-дитсадок»
	Лісовська О.В., 

Вишар А.М.

 Кльоус Н.В.

	2
	 Про стан впровадження Державного стандарту початкової, базової та повної загальної середньої освіти в частині викладання інформатики в 2-3,5-6 класах в Кіровській, Жовтокручанській ЗОШ І-ІІст., Новоіванівській, Омельницькій ЗОШ І-ІІІ ст..
	Дорошенко О.А.

	3
	Про виконання «Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» в Димитрівській,  Яснополянській ЗОШ І-ІІІст, Вільнянській ЗОШ І-ІІ ст., Магдалинівському НВК «Школа- дитсадок»
	Кошман Т.І., 

	4
	Про заходи щодо підвищення ефективності функціонування районної психологічної служби
	Рижкова М.І.


5.6. 17 грудня 2014 року

	1.
	Про стан виконання рішення колегії від 15.10.2012 пр. 3 «Про хід виконання «Цільової програми роботи з обдарованою учнівською молоддю Оріхівського району на 2011-2014 роки» в Новояковлівській ЗОШ І-ІІІст., Оріхівській гімназії № 1 «Сузір,я», Оріхівській ЗОШ № 3 І-ІІ ст..
	Красно Н.В., керівники навчальних закладів


	2.
	Про управлінську діяльність адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів щодо науково-методичного забезпечення навчально-виховного процесу в (методична робота в школі) в Кіровській, Новоіванівській, Білогор′ївській, Копанівській ЗОШ І-ІІст.
	Дяченко С.М., методисти РМК

	3.
	Про стан виконання рішення колегії відділу освіти від 16.02.2012 пр. 1 «Про виконання Комплексного Плану заходів щодо профілактичної роботи запобігання правопорушень в Оріхівському районі на 2011-2015 роки» в Малотокмачанській, Мирненській ЗОШ І-ІІІ ст.., Новоданилівській ЗОШ І-ІІ ст..
	Досаєва Т.В., Онацько Н.П.

	4.
	Про стан виконання рішень колегії відділу освіти в 2014 році
	Калінінський С.В.


УІ. План – календар проведення  нарад  керівників закладів освіти 
6.1. 15 січня 2014 року

	1
	Про реалізацію завдань Президента України щодо належної підготовки до відзначення 200- річчя від дня народження Т.Г. Шевченко»
	Самойлик М.Д., Красно Н.В. 

	2
	Про стан реалізації в закладах освіти району вимог Закону України «Про звернення громадян» за  підсумками 2013 року
	Самойлик М.Д.,

Леонідова Н.Г.

	4.
	Про управлінську діяльність керівників навчальних закладів по виконанню Постанови Кабінету Міністрів України від    № 885-2009-п «Про внесення змін до Порядку розслідування 
та обліку нещасних випадків невиробничого характеру»
	Кошман Т.І.


6.2. 19 березня 2014 року

	1
	Про організоване закінчення 2012/2013 навчального року, підготовку та проведення державної підсумкової атестації 
	Кльоус Н.В.

	2.
	Про підсумки районних  учнівських олімпіад з базових дисциплін (ІІ, ІІІ (районний, обласний) тури),  проведених  у 2013-2014 навчальному році
	Дорошенко О.А.

	3.
	Про підсумки реєстрації випускників загальноосвітніх навчальних закладів на ЗНО -2014 та підготовку пунктів тестування до зовнішнього незалежного оцінювання в 2014 році
	Калінінський С.В.

	4.
	Про підготовку до проведення у закладах освіти району оздоровчої кампанії «Літо-2014»
	Стеценко В.Ф.

	5.
	Про забезпечення умов здобуття повної загальної середньої освіти в екстернатній формі навчання в Новотавричеській, Оріхівській 
№ 5 ЗОШ І-ІІІ ступенів, Оріхівському НВК № 2 ім. Лазаряна
	Кльоус Н.В., Калінінський С.В.


6.3. 21 травня 2014 року

	1.
	Про організаційно-методичні засади формування навчальних планів загальноосвітніх шкіл всіх ступенів у відповідності до вимог МОН України на 2014/2015 навчальний рік 
	Калінінський С.В.

	2.
	Про управлінську діяльність керівників загальноосвітніх навчальних закладів щодо нормативно-правового та організаційного забезпечення атестації педагогічних працівників в  2013/2014 н.р. в Новояковлівській, Оріхівській №5 ЗОШ І-ІІІст, Білогір′ївській ЗОШ І-ІІ, Магдалинівському НВК «Школа-дитсадок»
	Леонідова Н.Г.

	3.
	Організація профілактичної роботи щодо збереження життя і здоров’я учнів під час оздоровчого періоду та літніх канікул.
	Стеценко В.Ф., Досаєва Т.В.

	4.
	Про стан фінансово-бюджетної дисципліни
	Білоус І.І.

	5.
	Про готовність пунктів тестування  до проведення ЗНО-2014, організація навчання педагогічних працівників, які залучені до роботи на пунктах тестування
	Калінінський С.В,  Гук Л.О.

Галич В.І.

	6.
	Про результати моніторингу ризиків виникнення всіх форм насильства серед вихованців, визначення причин тривожності та агресивності
	Рижкова М.І.


6.4. 20 серпня 2014 року

	1.
	Про забезпечення навчальними програмами, підручниками, методичними посібниками та шкільною документацією навчальних закладів
	Методисти 

	2.
	Про виконання інструктивно-методичних рекомендацій Міністерства освіти і науки України в 2014/2015 навчальному році
	Методисти 

	3.
	Про організацію роботи щодо охоплення дітей дошкільною  та шкільною освітою, облік дітей 5-ти річного віку, від 6-ти до 18 років, проведення акції «Урок», про працевлаштування випускників ЗНЗ
	Кльоус Н.В.

	4.
	Про статистичну звітність навчальних закладів станом на 05.09.2014 
	Кльоус Н.В.,

Дяченко С.М.


6.5. 17 вересня 2014 року

	1.
	Про підсумки оздоровлення та відпочинку дітей і підлітків дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів  влітку 2014 року (звіти керівників Нестерянської СР, Яснополянської ЗОШ І-ІІІ ст., Жовтокручанської, Вільнянської, Новоандріївського, Оленівського НВК «Школа-дитсадок») 
	Стеценко В.Ф,

Лукінська С.С.

	2.
	Про удосконалення управлінської діяльності керівника навчального закладу шляхом використання ІКТ. Рівень володіння інформаційно-комунікаційними технологіями в навчально-виховному процесі в Комишуваській, Новояковлівській ЗОШ І-ІІІ ст., Оріхівській №3, Щасливської ЗОШ І-ІІ ст..
	Дяченко С.М., керівники навчальних закладів

	3.
	Про управлінську діяльність керівників навчальних закладів щодо організації моніторингових досліджень в 2014/2015 навчальному році.
	Калінінський С.В.

	4.
	Аналіз фактичної мережі навчальних закладів району в 2014/2015 навчальному році та організація роботи по створенню освітніх округів в смт. Комишуваха та в м. Оріхові
	Самойлик М.Д.,

Кльоус Н.В.


6.6. 19 листопада 2014 року

	1.
	Про організаційно-аналітичну діяльність адміністрацій загальноосвітніх навчальних  закладів щодо виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 31.12.2005 №1212 «Про невідкладні заходи  щодо запровадження зовнішнього незалежного оцінювання та моніторингу якості  освіти» в Димитрівській, Мирненській, Омельницькій, Юрківській ЗОШ І-ІІІст, Оріхівській гімназії № 1 «Сузір′я», Оріхівському НВК № 2 ім. Лазаряна
	Калінінський С.В.

	2.
	Про організаційно - управлінську діяльність керівників навчальних закладів району щодо залучення педагогічних працівників в конкурсі «Учитель року» 
	Дяченко С.М., Леонідова Н.Г.

	3.
	Про стан виконання Державної цільової соціальної програми розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року 
	Досаєва Т.В.,

Коваленко Т.В.,

Андрієнко Т.Л.


УІІ.  План – календар проведення  нарад  завідувачів 
дошкільних навчальних закладів
15 січня
	1.
	Семінар – нарада « Про підготовку  до святкування 200-річчя з Дня народження Т.Г. Шевченко», складання заходів
	Завідувачі ДНЗ


12 лютого
	1.
	Про стан виконання соціальних ініциатив Президента України в галузі дошкільної освіти в Кіровському КДНЗ
	Лукінська С.С., завідувачі ДНЗ

	2.
	Про основні статистичні показники діяльності дошкільних навчальних закладів
	Лукінська С.С.


12 березня
	1.
	Про стан упровадження Інструкції з діловодства в дошкільних навчальних закладах м. Оріхова
	Лукінська С.С., Дяченко С.М.

	2.
	Про рівень володіння адміністрацією, педагогічними працівниками дошкільних навчальних закладів інформаційно-комунікативними технологіями та ефективність їх застосування в роботі (звіти завідувачів м. Оріхова)
	Завідувачі, Дяченко С.М., Лукінська С.С. 

	3.
	Про діагностику дітей старшого дошкільного віку щодо готовності до навчання в школі
	Лукінська С.С.




16 квітня
	
	Участь в засіданні колегії відділу освіти з питань:
	

	1.
	Про стан виконання Закону України «Про дошкільну освіту» в частині організації освіти дітей старшого дошкільного віку (5 років) в Преображенському «Ромашка», Комишуваському «Казка» ДНЗ  та дітей, неохоплених дошкільною освітою 
	Лукінська С.С., завідувачі ДНЗ


14 травня 
	1.
	Про підсумки атестації педагогічних працівників дошкільних навчальних закладів в 2013/2014 навчальному році
	Лукінська С.С.,

Леонідова Н.Г.

	2.
	Про реалізацію основних напрямків Закону України «Про мови» в дошкільних навчальних закладах (Оріхівський «Калинка», Мирненський «Колобок»)
	Лукінська С.С.

	3.
	 Про підготовку дошкільних навчальних закладів до оздоровчого періоду (звіти завідувачів ДНЗ)
	Лукінська С.С.


11 червня 

	1.
	Про організацію роботи з обліку дітей дошкільного віку
	Лукінська С.С.

	2.
	Про організацію методичної роботи з педагогічними працівниками дошкільного навчального закладу в 2013/2014 навчальному році (Оріхівських ДНЗ «Сонечко», «Червона шапочка»).
	Завідувачі, Лукінська С.С.

	3.
	Про результати контролю за станом організації предметно-практичної діяльності в закладі (з досвіду роботи)
	Лукінська С.С.


13 серпня
	1.
	Про організацію роботи з дітьми 5-ти річного віку в Оріхівському КДНЗ «Дюймовочка»
	Лукінська С.С.

	2.
	Нормативно-правове забезпечення діяльності дошкільного навчального закладу
	Завідувачі, Лукінська С.С.

	3.
	Про планування роботи ДНЗ на 2014/2015 навчальний рік
	Лукінська С.С.


10 вересня
	1.
	Про підсумки підготовки дошкільних навчальних закладів до нового 2014/2015 навчального року
	Лукінська С.С., завідувачі

	2.
	Аналіз роботи ДНЗ в літній оздоровчий період
	Лукінська С.С.

	3.
	Про організацію гурткової роботи в Нестерянському «Ромашка», Малотокмачанському «Казка» КДНЗ
	завідувачі


15 жовтня 

	
	Участь в колегії відділу освіти:
	

	1.
	Про виконання «Положення про організацію роботи з охорони праці та навчання учасників навчально –виховного процесу» в ДНЗ
	Кошман Т.І., завідувачі ДНЗ


12 листопада
	1.
	Про організацію роботи з атестації педагогічних працівників в 2014/2015 навчальному році
	Леонідова Н.Г.,

Лукінська С.С.

	2.
	Аналіз стану харчування, відвідування та захворюваності дітей дошкільних навчальних закладів за 10 місяців (звіти завідувачів)
	Завідувачі ДНЗ

	3.
	Про стан підготовки ДНЗ до роботи в осінньо-зимовий період
	Завідувачі ДНЗ, Самойлик М.., Лукінська С.С.

	4.
	 Про організацію психологічного супроводу реалізації Базової програми «Я у Світі» в дошкільному навчальному закладі 
	Лукінська С.С., Рижкова М.І.


10 грудня
	1.
	Про стан виконання інструкції з організації харчування  в дошкільних навчальних закладах
	Лукінська С.С.

	2.
	Аналіз роботи з обліку дітей дошкільного віку
	Завідувачі ДНЗ

	3.
	Про стан виконання «Загальнодежавної цільової програми розвитку фізичної культури і спорту на 2012-2016 роки» в Магдалинівському, Новоандріївському, Оленівському НВК «Школа- дитсадок»
	Лукінська С.С.,

Ковальчук Ю.І.


УІІІ. Контрольно – аналітична діяльність
8.1.Аналітична діяльність з питань навчально-виховного процесу
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання 
	Відповідальні

	1
	Аналіз обліку дітей і підлітків шкільного віку щодо охоплення навчанням.
	Щоквартально
	Кльоус Н.В.

	2
	Аналіз стану профілактичної роботи з попередження правопорушень та злочинів серед неповнолітніх.
	Щоквартально
	Досаєва Т.В.

	3
	Аналіз стану профілактичної роботи з попередження дитячого травматизму.
	Щоквартально
	Кошман Т.І.

	4
	Аналіз організації проведення осінніх, зимових, весняних канікул учнів шкіл району.
	Протягом року
	Кльоус Н.В.

	5
	Вивчення системи роботи вчителів, що атестуються.
	Грудень – березень
	Леонідова Н.Г.

	6
	Аналіз охоплення дітей дошкільною освітою.
	Щорічно
	Лукінська С.С.

	7
	Аналіз охоплення дітей 5 року життя дошкільною освітою.
	Щорічно
	Лукінська С.С.

	8
	Організація комплектування шкільної мережі , груп у ДНЗ.
	 Раз на рік
	Кльоус Н.В., Лукінська С.С.

	9
	Моніторинг цін на продукти харчування у загальноосвітніх навчальних закладах
	Щомісячно  
	Стеценко В.Ф.


8.3. Державна атестація навчально – виховних закладів району

	№
	Назва  навчального  закладу
	Обґрунтування атестаційної експертизи
	Термін здійснення атестаційної експертизи

	1
	Юрківська ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Контроль за  освітньою діяльністю навчальних закладів.
 Отримання  ліцензії  на ведення  освітньої діяльності
	лютий 

	2
	Новоандріївський НВК «Школа-дитсадок»
	
	листопад  

	 3


	Новоселівський КНДЗ «Білочка»
	
	серпень 


Х. Культурно - масові заходи 

	ВЕРЕСЕНЬ

	1
	Святкові заходи в День знань
	01.09.
	Керівники навчально-виховних закладів,  педколективи 

	2
	День відкритих дверей в позашкільних закладах
	Вересень
	Досаєва Т.В.
Директори позашкільних закладів

	4
	Заходи, приурочені Міжнародному  дню  миру
	21.09
	Керівники навчально-виховних закладів,  педколективи

	5
	Рейд – огляд “ Увага! Діти на дорозі! “
	Вересень, жовтень
	Керівники навчально-виховних закладів 

	6
	Заходи з нагоди Дня партизанської слави
	22.09
	Керівники навчально-виховних закладів,  педколективи 

	7
	Заходи до Дня туризму 
	27.09
	Керівники навчально-виховних закладів,  педколективи 

	8
	Заходи  до Всеукраїнського Дня дошкілля
	27.09
	Лукінська С.С.

	9
	Заходи з нагоди Дня юного натураліста
	29.09
	Корнієнко Н.М.

	10
	Святкові заходи з нагоди Всеукраїнського  Дня  бібліотек
	30.09


	Лісовська О.В. 
Керівники навчально-виховних закладів 

	11
	Районний     проект «Квіти біля школи»
	Вересень
	Корнієнко Н.М.

	Жовтень

	1
	Заходи з нагоди Міжнародного дня музики 
	01.10
	Досаєва Т.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	2
	Акції волонтерських загонів до Міжнародного дня людей похилого віку 
	01.10
	Досаєва Т.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	3
	Святкові з нагоди з нагоди Дня працівників освіти 
	02.10-04.10.
	Леонідова Н.Г.
Керівники навчально-виховних закладів 

	4
	Міжнародний день шкільних бібліотек
	22.10.
	Горбенко Л.Г.

	5
	Міжнародний День Організації Об'єднаних Націй
	24.10
	Відділ освіти 

Керівники навчально-виховних закладів  

	6
	Проведення місячника людей похилого віку. Районна акція  «Милосердя»
	Протягом місяця
	Досаєва Т.В. 
Керівники навчально-виховних закладів 

	7
	Тиждень правової освіти 
	13.10- 18.10
	Красно Н.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	ЛИСТОПАД

	1
	Проведення благодійної акції 

“Подарунок другу”. Виготовлення іграшок-сувенірів для дітей-інвалідів.
	Протягом місяця
	Стеценко В.Ф.
Керівники навчально-виховних закладів 

	2
	День української писемності та мови
	09.11.
	Красно Н.В.

	3
	Всесвітній День дитини
	20.11.
	Досаєва Т.В., Лукінська С.С.

	4
	День пам'яті жертв голодомору 
	27.11
	Досаєва Т.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	5
	Проведення І, ІІ етапів XІІ Міжнародного конкурсу з української мови імені П. Яцика
	Протягом місяця
	Красно Н.В.

	6
	Участь в обласному конкурсі  з радіоелектронного конструювання серед учнівської молоді
	19.11-20.11
	Калінінський С.В.

	7
	І   етап   Всеукраїнського   конкурсу «Вчитель року -2014»
	Листопад
	Леонідова Н.Г.

	8
	ІІ етап Міжнародного мовно – літературного  конкурсу імені Т.Г.Шевченка
	Листопад
	Красно Н.В.

	Грудень

	1
	Районні предметні олімпіади 
	Протягом місяця
	 Дорошенко О.А.
Керівники навчально-виховних закладів 

	2
	Районні змагання з волейболу та баскетболу
	Протягом місяця
	Ковальчук Ю.І..

	3
	Заходи у Всесвітній День боротьби зі СНІДом 
	01.12
	Досаєва Т.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	4
	Проведення в закладах освіти заходів до Міжнародного  дня інвалідів
	03.12
	Стеценко В.Ф.
Керівники навчально-виховних закладів 

	5
	Святкові заходи до Дня  Збройних Сил України
	06.12
	Ковальчук Ю.І.
Керівники навчально-виховних закладів 

	6
	Міжнародний день прав людини
	10.12
	Досаєва Т.В., Стеценко В.Ф.
Керівники навчально-виховних закладів 

	8
	ІІІ етап XІІ Міжнародного конкурсу з української мови імені П. Яцика
	18.12
	Красно Н.В.

	9
	Відзначення Дня Святого Миколая 
	19.12
	Досаєва Т.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	10
	Новорічні свята для учнів ЗОШ
	25-30.12


	Досаєва Т.В., Керівники навчальних закладів

	11
	Районний      етап   Всеукраїнського      конкурсу   на кращий навчально-методичний матеріал туристсько-краєзнавчої тематики
	До 01.12.
	Досаєва Т.В.

	Січень

	1
	Заходи з нагоди  Дня  соборності України
	21.01-22.01.
	Красно Н.В.

	2
	Районне новорічне свято “ Ялинка скликає друзів”
	03.01- 05.01
	Досаєва Т.В.


	3
	Фінальні спортивні змагання з баскетболу
	Протягом місяця
	Ковальчук Ю.І.

	4
	Обласні учнівські олімпіади з базових навчальних дисциплін
	З 20 січня 
	Дорошенко О.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	5
	Заходи до Дня пам’яті Крут
	28.01- 29.01
	Досаєва Т.В.

	Лютий

	1
	Заходи до Міжнародного дня рідної мови 
	21.02
	Красно Н.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	2
	Відзначення Дня  захисника Вітчизни
	23.02.
	Ковальчук Ю.І.

	4
	ІV етап ХІ Міжнародного конкурсу з української мови і літератури імені Петра Яцика
	Лютий
	Красно Н.В.

	5
	ІІ етап Всеукраїнського конкурсу-захисту науково- дослідницьких робіт учнів-членів МАН
	Лютий
	 Красно Н.В.

	6
	Обласні змагання з волейболу
	Лютий
	Ковальчук Ю.І.

	7
	Фінал обласного туру Всеукраїнського конкурсу «Учитель року – 2014»
	Лютий
	Леонідова Н.Г.

	Березень

	1
	Участь у місячнику районного Товариства Червоного Хреста  “ Червоний Хрест проти туберкульозу “ та заходи у Всесвітній день боротьби із захворюванням на туберкульоз 
	Протягом місяця

22.04-25.04
	Досаєва Т.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	2
	Святкові заходи з нагоди Міжнародного жіночого дня 
	07.03
	Керівники навчально-виховних закладів 

	4
	Тиждень  дитячої книги
	21.03-27.03.
	Лісовська О.В.

	5
	Відзначення 200- річчя від дня народження Т.Г.Шевченка 
	До 09.03.
	Красно Н.В.
 Керівники навчально-виховних закладів 

	6
	Районний етап Всеукраїнського фестивалю

 дружин юних пожежників
	Березень
	Досаєва Т.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	7
	Районний  етап ХІІ обласного  огляду-конкурсу художньої творчості «Грайлива веселка»
	Протягом місяця
	Досаєва Т.В.
Керівники навчально-виховних закладів

	8
	Районна виставка технічної творчості школярів
	21-27.03
	Керівники позашкільних навчальних закладів

	Квітень

	1
	Заходи, приурочені Дню Чорнобильської  трагедії
	26.04
	Керівники навчально-виховних закладів 

	2
	Заходи в рамках Тижня охорони праці з нагоди Всесвітнього дня охорони праці 
	25.04-29.04
	Кошман Т.І.
Керівники навчально-виховних закладів 

	4
	Районні та участь в обласних  змаганнях  з футболу
	Квітень
	Ковальчук Ю.І.

	5
	Обласні змагання учнів з початкового технічного моделювання
	25.04- 26.04
	Керівники БДТ

	6
	Участь в обласному етапі  Всеукраїнського фестивалю  дружин юних пожежників
	Квітень
	Досаєва Т.В.
Команда – переможець районного етапу

	Травень

	1
	Святкові заходи, приурочені 69- ій  річниці Перемоги 
	06.05-09.05
	Керівники навчально-виховних закладів 

	2
	Святкові заходи до Дня  матері 
	06.05-07.05
	Керівники навчально-виховних закладів 

	3
	Святкові заходи з нагоди Дня молодіжних та дитячих громадських організацій 
	16.05
	Досаєва Т.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	4
	Участь в обласних змаганнях  з пішохідного туризму
	Травень 
	Досаєва Т.В.

	5
	Участь в обласних  змаганнях  юних рятувальників «Школа безпеки»
	Травень
	Досаєва Т.В.

	6
	Участь в обласних змаганнях  «Старти надій»
	Травень
	Ковальчук Ю.І.

	7
	Військово - польові збори  старшокласників 
	До 21.05.
	Ковальчук Ю.І.
Керівники навчально-виховних закладів

	8
	Проведення державної підсумкової атестації учнів 4- их та 11-их класів
	Травень 
	Кльоус Н.В.
Керівники навчально-виховних закладів

	9
	Зустріч голови  районної державної адміністрації з учнями-переможцями Всеукраїнських та обласних олімпіад, конкурсів, змагань.
	До 25.05.
	Дорошенко О.В.

	10
	Свято останнього дзвінка 
	30.05
	Керівники навчально-виховних закладів 

	11
	Випускні  вечори  в 11 – их класах 
	 01.06.
	Керівники навчально-виховних закладів 

	12
	Медичні огляди  працівників пришкільних таборів, таборів праці і відпочинку з денним перебуванням дітей
	До 20.05
	Стеценко В.Ф.
Керівники навчально-виховних закладів

	13
	Участь волонтерських загонів загальноосвітніх навчальних закладів у VІІІ Всеукраїнській благодійній акції « Почуйте всі!»
	Травень
	Досаєва Т.В.

Волонтерські загони шкіл 

	14
	Районний етап Всеукраїнського фестивалю-конкурсу «Молодь обирає здоров’я»
	До 20.05
	Досаєва Т.В.
Керівники навчально-виховних закладів 

	Червень

	1
	Святкові заходи з нагоди  Міжнародного Дня захисту дітей та відкриття оздоровчої кампанії 2014 року 
	01.06
	Досаєва Т.В., Лукінська С.С., 

Стеценко В.Ф.
Керівники навчально-виховних закладів 

	2
	Проведення державної підсумкової атестації учнів 9- их класів
	Червень 
	Кльоус Н.В.
Керівники навчально-виховних закладів

	5
	Участь в обласному етапі Всеукраїнського фестивалю-конкурсу «Молодь обирає здоров’я»
	Червень
	Досаєва Т.В.
Команда-переможець районного етапу 

	6
	Участь у заходах, приурочених Дню скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в  Україні 
	22.06
	Відділ освіти, РМК 

Керівники навчально-виховних закладів 

	7
	Участь у святкових заходах з нагоди  Дня Конституції України та Дня молоді 
	28.06
	Відділ освіти, РМК 

	СЕРПЕНЬ

	1
	Огляд готовності закладів освіти району до  роботи в 2014-2015  навчальному році 
	08.08-16.08
	Відділ освіти, РМК 

Керівники навчально-виховних закладів

	2
	Участь у святкових заходах , приурочених Дню Державного прапора України 
	23.08
	Відділ освіти, РМК 

Керівники навчально-виховних закладів

	3
	Участь у святкових заходах з нагоди  Дня незалежності України
	24.08.
	Відділ освіти, РМК 

Керівники навчально-виховних закладів

	4
	Районна конференція педагогічних працівників
	До 27.08.
	Відділ освіти, РМК 

Керівники навчально-виховних закладів


ХІ. Заходи з охорони праці та безпеки життєдіяльності

	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін

виконання
	Відповідальний за виконання

	
	Вересень
	
	

	1
	 Провести організаційні заходи щодо підготовки опалювальних систем закладів освіти району до роботи в осінньо-зимовий період 2014/2015 років
	Протягом  місяця
	Дондик С.М..



	
	Жовтень
	
	

	1
	Виконати заходи щодо вивчення правил безпечної поведінки на вулицях та дорогах
	До 01.10.2014
	Кошман Т.І.



	
	Листопад
	
	

	1
	Організувати роботу навчально-виховних закладів району  з питань забезпечення збереження життя і здоров’я дітей у зимовий період
	До 15.11.2014
	Кошман Т.І.



	2
	Перевірити стан  виконання «Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання  загальноосвітніх навчальних закладів  та організації навчально-виховного процесу»
	До 16.11.2014
	Кошман Т.І.



	
	Грудень
	
	

	1
	Підготувати  та видати  наказ   «Про підсумки  підготовки навчально-виховних закладів району з цивільного захисту»
	До 23.12.2014
	Кошман Т.І.



	
	Січень
	
	

	1
	Підготувати річний звіт про травматизм під час навчально-виховного процесу
	До 20.01.2014
	Кошман Т.І.



	2
	Проаналізувати  стан виконання розпорядження Кабінету Міністрів України від 08.11.2007 № 980-р „Про затвердження плану першочергових заходів з профілактики травматизму невиробничого характеру”
	До 05.01.2014
	Кошман Т.І.



	3
	Проаналізувати хід виконання розпорядження Запорізької  ОДА від 24.07.2008 №217 „Про окремі питання профілактики травматизму невиробничого характеру в області”
	До 10.01.2014
	Кошман Т.І.



	
	Лютий
	
	

	1
	Вивчити та проаналізувати стан організації охорони праці та безпеки життєдіяльності у  навчально-виховних закладах району, видати наказ 
	До 20.02.2014
	Кошман Т.І.



	2
	Проаналізувати забезпечення виконання вимог Закону України “Про охорону праці” та Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти району 
	До 20.02.2014
	Кошман Т.І.



	
	Березень
	
	

	1
	Організувати роботу  навчально-виховних закладів району щодо забезпечення безпеки життєдіяльності під час весняних канікул
	До 20.03.2014
	Кошман Т.І.



	2
	Здійснювати контроль за створенням безпечних умов перевезення організованих груп дітей автомобільним транспортом за межі району та області
	До 30.03.2014
	Кошман Т.І., Стеценко В.Ф.



	
	Квітень
	
	

	1
	Сприяти організації і проведенню районних оглядів-конкурсів ДЮП, юних рятувальників „Школа безпеки”
	Протягом місяця
	Досаєва Т.В.

	2
	Організувати заходи в рамках Тижня охорони праці з нагоди Всесвітнього дня охорони праці
	До 28.04.2014
	Кошман Т.І.



	
	Травень
	
	

	1
	Організувати роботу навчально-виховних закладів району з питань забезпечення збереження життя і здоров’я дітей у літній період
	До 25.05.2013
	Кошман Т.І., Стеценко В.Ф.



	2
	Взяти участь у семінарі – нараді  для  організаторів літнього відпочинку учнів з питань організації безпечної роботи в таборах відпочинку та оздоровлення системи освіти
	До 20.05.2013
	Кошман Т.І., Стеценко В.Ф.



	3
	Проаналізувати  хід  виконання  комплексного плану дій Департаменту освіти і науки  щодо забезпечення санітарного  та  епідемічного благополуччя учасників навчально-виховного процесу у весняний період
	До 25.05.2014
	Кошман Т.І.



	
	Червень
	
	

	1
	Здійснити перевірку охорони праці та безпеки  життєдіяльності установ і закладів освіти з питань організації безпечної роботи в таборах відпочинку та оздоровлення системи освіти
	До 20.06.2014
	Стеценко В.Ф., Кошман Т.І., Досаєва Т.В.

	
	Серпень
	
	

	1
	Здійснити контроль за підготовкою закладів освіти до нового навчального року, забезпечення виконання вимог з охорони праці
	 З 08.08. по 18.08.

2014
	Кошман Т.І.



	2.
	Підготувати методичні рекомендації навчально-виховним закладам щодо організації роботи з охорони  праці та безпеки  життєдіяльності у 2014/2015 навчальному році
	До 10.08.2014
	Кошман Т.І.




ХІV. Кадрове забезпечення діяльності відділу освіти та навчальних закладів   

	№

з\п
	Зміст


	Термін виконання
	Відповідальний за виконання

	
	Забезпечення  працевлаштування молодих спеціалістів
	15.08.2013 – 30.08.2013
	Леонідова Н.Г.

	
	Прогнозування потреби та аналіз стану забезпечення  навчальних закладів  педагогічними кадрами
	Протягом року
	Леонідова Н.Г.

	
	Підготовка нагородних матеріалів на кращих  працівників освіти

до серпневої конференції педагогічних працівників;

до Дня працівників освіти

за підсумками року
	До 25.08.2013

До 25.09.2013

До 15.06.2014
	Леонідова Н.Г.

	
	 Аналіз вступу випускників загальноосвітніх навчальних закладів  до вищих навчальних закладів за адресно-цільовою підготовкою
	До 15.09.2013
	Леонідова Н.Г.

	
	Видання  проектів наказів:

- Про створення атестаційної комісії при відділі освіти райдержадміністрації;

- Про затвердження списку осіб, зарахованих до кадрового резерву для державної служби  у відділі освіти на 2014 рік;

- про  призначення, звільнення педагогічних працівників
	До 20.09.2013

До 20.12.2013

Протягом року
	Леонідова Н.Г.

	
	Забезпечення   організації профілактичної роботи щодо запобігання проявам корупції та звітування  райдержадміністрації,  департаменту  освіти  і науки облдержадміністрації 
	До 30.09.2013

До 01.01.2014
	Кльоус Н.В.

	
	Підготовка та аналіз соціальних паспортів  молодих спеціалістів
	До 15.10.2013
	Леонідова Н.Г.

	
	Збір ,  узагальнення та направлення в ДОіН  інформації про соціальний захист  та житлово-побутові умови педагогічних працівників
	До 20.10.2013
	Леонідова Н.Г.

	
	Затвердження:

-списків вчителів, які атестуються у 2014 році;

- графіку проведення атестації  педагогічних працівників
	До 20.10.2013
	Леонідова Н.Г.

	
	Підготовка і відправка в ДОіН  списків молодих спеціалістів, які прибули  на роботу  у навчальні заклади району
	До 01.11.2013
	Леонідова Н.Г.

	
	Оновлення резерву державних службовців, керівних кадрів навчальних закладів. Організація їх навчання 
	До 15.11.2013
	Леонідова Н.Г.

	
	Організаційно-методичне керівництво та оцінка виконання державними службовцями, покладених на них завдань
	До 30.12.2013
	Леонідова Н.Г.

	Ск
	Підготовка   графіку відпусток працівників відділу освіти  у 2014 році
	До 27.12.2013
	Керівники підвідомчих служб, відділень

	
	Аналіз стану  кадрової роботи та дотримання законодавства про державну службу у відділі освіти (інформування РДА)
	До 20.01.2014
	Самойлик М.Д.

	
	Оформлення та відправка замовлення  на педагогічні кадри на 2014-2015 навчальний рік у ДОіН облдержадміністрації
	До 01.02.2014
	Леонідова Н.Г.

	
	Попередній розгляд документів щодо  атестації педагогічних працівників, поданих до районної атестаційної комісії при відділі освіти
	До 15.02.2014
	Леонідова Н.Г.

	
	Підготувати списки педагогічних працівників, які будуть вступати на заочне навчання до педагогічних навчальних закладів III –IV рівнів акредитації (інформування ДОіН)
	До 01.03.2014
	Леонідова Н.Г.

	
	Остаточний розгляд документів педагогічних працівників дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів щодо атестації
	До 30.03.2014
	Леонідова Н.Г.

	
	Забезпечити подання державними службовцями відділу освіти  декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання  фінансового характеру щодо себе та членів сім'ї  (інформування РДА)
	До 01.04.2014

До 15.04.2014
	Самойлик М.Д., Кльоус Н.В.

	
	Проведення засідання  районної атестаційної комісії при відділі освіти РДА з атестації педагогічних  працівників у 2013-2014 навчальному році
	01.04.2014-10.04.2014
	Леонідова Н.Г.

	
	Участь у комплектації навчальних закладів педагогічними кадрами на 2014-2015 навчальний рік
	До 31.05.2014
	Леонідова Н.Г.

	
	Підготувати та видати цільові направлення  випускникам шкіл для вступу до вищих навчальних  закладів
	З 25.06.2014 до 10.07.2014
	Леонідова Н.Г.

	
	Юридичний супровід 

створення, реорганізації, ліквідації навчальних закладів

діяльності освітніх округів району
	Протягом року
	Самойлик М.Д. Кльоус Н.В.

	
	Підготовка   звітності:

Про чисельність і склад  педагогічних працівників  ЗНЗ (форма 83- РВК) .

Про вакансії та звітність  у міський центр зайнятості.

 Про кількісний та якісний склад  державних службовців станом на 31.12.2013(форма №9 – ДС) до РДА, ДОіН, районного статистичного управління. 

Про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних (форма №6-Б)  у Оріхівський районний військовий комісаріат та ДОіН.

Про кількість працівників, їх якісний якісний склад та професійне навчання (форма 6-ПВ) у статуправління, ДОіН.

Про зайнятість та працевлаштування інвалідів (форма  №10-ПІ)  у обласне відділення фонду  соціального захисту інвалідів
	До 24.10.2013

Щомісячно

До 08.01.2014

До 10.01.2014

До 05.02.2014

До 25.02.2014
	Леонідова Н.Г.


Х. Робота групи з централізованого господарського обслуговування 
навчальних закладів і установ освіти   

	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін

виконання

	
	Вересень 
	

	1
	Провести аналіз дефектних актів та актів обстеження технічного стану будівель і споруд навчальних закладів 
	Протягом місяця

	2
	Здійснювати контроль за станом проведення ремонтних робіт та виконання заходів щодо підготовки закладів освіти району до роботи в зимових умовах
	Протягом місяця

	3
	Підготувати узагальнену інформацію про хід ремонтних робіт та забезпечення паливом освітніх закладів
	03.09.2014

	4
	Перевірити ведення нормативної документації та списання будівельних матеріалів згідно з державними будівельними нормами
	Протягом місяця

	5
	Перевірити та провести аналіз актів виконаних підрядних ремонтних робіт у навчальних закладах
	Протягом місяця

	
	Жовтень
	

	1
	Проаналізувати споживання та стан розрахунків за енергоносії у закладах освіти району
	До 25.10.2014

	2
	Здійснювати контроль за станом виконання „Комплексної програми енергозбереження” 
	До 05.10.2014

	3
	Здійснювати постійний контроль за станом опалення та забезпечення вугіллям закладів освіти
	Протягом

місяця

	4
	Здійснити об’їзд навчальних закладів та надати допомогу при обстеженні технічного стану будівель і споруд (згідно з графіком)
	Протягом

місяця

	
	Листопад
	

	1
	Здійснювати постійний контроль за станом опалення та забезпечення вугіллям закладів освіти
	Протягом

місяця

	2
	Провести поточні ремонти запірної арматури
	До 10.11.2014

	
	Грудень
	

	1
	Здійснювати постійний контроль за станом опалення та забезпечення вугіллям закладів освіти в осінньо-зимовий період 
	Протягом

місяця

	
	Січень 
	

	1
	Забезпечити підготовку на погодження нормативів споживання енергоносіїв по закладах освіти району на 2013 рік
	Протягом місяця

	2
	Взяти участь у підготовці пропозицій до плану поточних та капітальних ремонтів закладів освіти району  на 2013 рік
	Протягом місяця

	3
	Здійснювати контроль за станом виконання „Комплексної програми енергозбереження”
	До 05.01.2014

	
	Лютий
	

	1
	Аналізувати стан споживання та розрахунків за енергоносії у закладах освіти району
	До 02.02.2014

	2
	Здійснювати постійний контроль за станом опалення закладів освіти 
	Протягом місяця

	
	Березень
	

	1
	Провести аналіз дефектних актів та актів обстеження технічного стану будівель і споруд навчальних закладів району
	Протягом місяця

	2
	Провести обстеження будівель і споруд, зовнішніх інженерних мереж та благоустрою територій  навчальних закладів з метою запобігання їх руйнуванню відповідно до «Положення про безпечну та надійну експлуатацію виробничих будівель і споруд»
	Протягом місяця

	
	Квітень
	

	1
	Підготувати наказ „Про підготовку матеріально-технічної бази закладів освіти до роботи у новому навчальному році та в осінньо-зимовий період 2014/2015 років”
	До 10.04.2014

	2
	Проаналізувати стан споживання та розрахунків за енергоносії у закладах освіти району
	До 05.04.2014

	3
	Здійснювати контроль за станом виконання „Комплексної програми енергозбереження” 
	До 25.04.2014

	4
	Розробити план - графік проведення ремонтних робіт, помісячні графіки планово - попереджувальних ремонтів, визначити джерела та обсяги їхнього фінансування
	Протягом місяця

	
	Травень
	

	1
	Узагальнити заходи з підготовки навчальних закладів до нового навчального року та опалювального сезону 2013/2014 років у навчальних закладах району 
	До 10.05.2014

	
	Червень
	

	1
	Забезпечити проведення ремонтних робіт та виконання заходів щодо підготовки закладів освіти району до роботи в зимових умовах: ремонт внутрішніх систем опалення, ревізія сантехнічного обладнання та обмурівка котлів в котельнях, ремонти спортивних залів, проведення зовнішніх ремонтів приміщень, ремонт дахів, заміна котлів у котельнях 
	Протягом місяця

	
	Липень
	

	1
	Забезпечити проведення ремонтних робіт та виконання заходів щодо підготовки закладів освіти району до роботи в зимових умовах: ремонт внутрішніх систем опалення, ревізія сантехнічного обладнання та обмурівка котлів в котельнях, ремонти спортивних залів, проведення зовнішніх ремонтів приміщень, ремонт дахів, заміна котлів у котельнях ( за потребою) , накопичення палива для роботи  у кількості не менше 50% від річної потреби.
	Протягом місяця

	2
	Здійснювати контроль за станом виконання «Комплексної програми енергозбереження» 
	До 05.07.2014

	
	Серпень
	

	1
	Забезпечити проведення ремонтних робіт та виконання заходів щодо підготовки закладів освіти району до роботи в зимових умовах
	До 20.08.2014

	2
	Взяти участь у роботі комісії з перевірки готовності навчальних закладів до нового навчального року 
	З 08.08. по 18.08.2014

	3
	Підготувати узагальнену інформацію про хід ремонтних робіт та забезпечення паливом освітніх закладів на розгляд колегії відділу освіти 
	До 23.08.2014


Начальник відділу освіти                                                                 М.Д. Самойлик 
Відділ освіти Оріхівської

районної державної адміністрації

вул. Овчаренко, 12 м. Оріхів

Запорізька обл. 70502

тел.(06141) 42967, 42922,42350

   е-mail: vorda@mail.ru
                       http://vorda.ucoz.ua
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