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Протокол  № 2
засідання колегії відділу освіти Оріхівської райдержадміністрації

від 25 квітня 2012 року

                                                                     Присутні : члени колегії – 9 чол., 

                                                                     керівники дошкільних, 

                                                                     загальноосвітніх, позашкільних                      

                                                                     навчальних закладів – 41 чол.

ПОРЯДОК  ДЕННИЙ

1. Про стан кадрової роботи в навчальних закладах Оріхівського району в 2011/2012 навчальному році
                                                              Доповідає методист РМК Леонідова Н.Г.

2. Про стан забезпечення підвезення учнів та педагогічних працівників району згідно вимог Закону України «Про освіту»

                                                              Доповідає методист РМК Стеценко В.Ф.
3. Про стан травматизму під час навчально – виховного процесу серед вихованців і учнів загальноосвітніх навчальних закладів освіти  і заходи щодо піднесення ефективності його профілактики 
                                                                       Доповідає начальник служби з охорони відділу    

                                                                                                                         освіти Кошман Т.І.   
1. Слухали: 1. Методиста РМК Леонідову Н.Г. «Про стан кадрової роботи в навчальних закладах Оріхівського району в 2011/2012 навчальному році»
                      2. Методиста РМК  Стеценка В.Ф. «Про стан забезпечення підвезення учнів та педагогічних працівників району згідно вимог Закону України «Про освіту».
                         3. Начальника служби з охорони праці відділу освіти Кошман Т.І.« Про стан травматизму під час навчально – виховного процесу серед вихованців і учнів загальноосвітніх навчальних закладів освіти  і заходи щодо піднесення ефективності його профілактики».
     
Виступили : 1. Галич В.І.- директор Оріхівської гімназії № 1 «Сузір′я» поставив питання покращення кадрової роботи в частині поступової заміни  вчителів – пенсіонерів на молодих спеціалістів, запропонував  активізувати роботу щодо заключення договорів з педагогічними вузами на підготовку молодих вчителів.
2. Гук  Л.О.. - директор Оріхівської ЗОШ І-ІІ ст.. № 3 дав пояснення щодо великої кількості травмованих учнів під час навчально – виховного процесу, наголосивши на те, чому вчасно не інформував відділ освіти про травми учнів. 

3. Орел Т.І. – директор Омельницької ЗОШ І-ІІІ ст.. не погодилась з рішенням колегії щодо організації медичного обстеження водіїв автобусів при кожному виїзді на лінію, занепокоєна забезпеченням технічного огляду транспорту щодня  інженерами- техніками, яких у селі немає.
4. Гамов О.Г.– директор Малотокмачанської ЗОШ І-ІІ ступенів наголосив на проблеми з дотриманням графіку підвозу учнів по с. Мала Токмачка, с. Новопокровка, с. Білогір′я, у зв′язку з тим, що одного автобуса не вистачає, щоб вчасно привозити дітей. Заняття починаються вчасно, але частині учнів до школи приходиться приїздити біля 7-20.  
 Заслухавши та обговоривши доповідні записки методистів РМК Леонідову Н.Г «Про стан кадрової роботи в навчальних закладах Оріхівського району в 2011/2012 навчальному році», Стеценка В.Ф. «Про стан забезпечення підвезення учнів та педагогічних працівників району згідно вимог Закону України «Про освіту», начальника служби з охорони праці відділу освіти Кошман Т.І. «Про стан травматизму під час навчально – виховного процесу серед вихованців і учнів загальноосвітніх навчальних закладів освіти  і заходи щодо піднесення ефективності його профілактики»
КОЛЕГІЯ УХВАЛЮЄ :

З першого питання :

1. Доповідну записку «Про стан кадрової роботи у 2011-2012 навчальному році» прийняти до відома.

2. Діяльність відділу і закладів освіти щодо організації роботи з кадрами вважати такою, що  відповідає вимогам чинного законодавства.

3. Керівникам дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів:

3.1. До 20.06.2012 забезпечити оформлення документації з кадрових питань (накази, трудові книжки, особові справи) згідно Інструкції по веденню трудових книжок,  Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах I - III ступенів, Кодексу законів про працю України. 

3.2. До 01.05.2012 завести книгу наказів з відряджень.
3.3. В книзі наказів з кадрових питань писати лише кадрові накази. При написанні наказів писати повністю прізвище, ім'я, по батькові працівника, робити посилання на статті КЗпП України (при звільненні та наданні відпусток).
3.4. До 01.09.2012 сформувати особові справи працівників відповідно до вимог. Завести журнал реєстрації особових справ.
З другого питання:

1. Доповідну записку «Про стан забезпечення підвезення учнів та педагогічних працівників району згідно вимог Закону України «Про освіту» прийняти до відома.

2. Діяльність відділу освіти райдержадміністрації, керівників загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації підвезення учнів та педагогічних працівників району вважати такою, що відповідає вимогам чинного законодавства.

3. Відділу освіти райдержадміністрації, керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:

3.1. Співпрацювати з органами виконавчої влади та місцевого самоврядування щодо виконання районної програми «Шкільний автобус», виділення коштів для оновлення транспортного парку покращення їх утримання, технічного обслуговування. 
3.2. Вирішити питання забезпечення умов  проведення передрейсового медичного обстеження водіїв автобусів сертифікованими медичними працівниками, технічні огляди підготовленими фахівцями. 

                                                                                        До 01.10.2012
4. Керівникам загальноосвітніх шкіл:

4.1. Узяти під постійний контроль стан та оформлення наказами керівників шкіл забезпечення педагогічного супроводу підвезення учнів та дотримання техніки безпеки під час посадки, перевезення та висадки учнів з транспортних засобів.

                                                                                        Постійно

4.2. Забезпечити кожен шкільний автобус відповідно до чинних вимог засобами надання першої медичної допомоги та вогнегасниками.

                                                                                         Постійно

4.3. Відповідно до ст.12 Закону України «Про дорожній рух» постійно проводити заходи щодо забезпечення безпеки дорожнього руху, а саме: проводити щоквартально заняття з вивчення водіями шкільних автобусів правил дорожнього руху та безпеки дорожнього руху; своєчасно проводити  техогляди на станціях технічного обслуговування (гарантійні) з відмітками в сервісній книзі. 

                                                                                              Постійно

     4.5.    Забезпечити:

- своєчасний державний технічний огляд колісних транспортних засобів з оформленням відповідних актів;

- справність  аварійних виходів з  транспортного засобу;

- проведення інструктажів при прийомі на роботу та облік у відповідних   журналах щомісячних інструктажів з БДР та ПДР;

- облік проведення медичного та технічного огляду у відповідних журналах.

                                                                                              Постійно

4.6. Вчасно проводити корегування розкладів уроків та режиму навчально-виховного процесу з метою раціонального використання автобусів; не допускати  підвезення дітей несправним транспортом; у зимовий період враховувати несприятливі метеоумови. 

З третього питання:

1. Доповідну записку «Про стан травматизму учнів та вихованців під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах і заходи щодо піднесення ефективності його профілактики»  прийняти до відома.
          2. Керівникам закладів освіти району:

2.1. Детально проаналізувати стан дитячого травматизму під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах та в побуті.

                                                                                       1 раз в квартал

2.2. Розглянути на нарадах педагогічних колективів рішення колегії та розробити заходи по усуненню та недопущенню порушень і недоліків.

                                                                                       До 15.05.2012    

2.3. Забезпечити систематичний контроль за виконанням «Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти», затвердженого наказом МОН України від 01.08.2001 р. № 563, інших законодавчих та нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень з питань безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу.

                                                                                        Постійно

2.4. Вести розслідування, облік нещасних випадків, складання акта за формою Н-Н у відповідності до вимог Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 31 серпня 2001 р. №616.

                                                                                         Постійно

2.5. Узгодити відповідність посадових інструкцій педагогічних працівників Положенню про організацію охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах освіти (наказ МОН України від 01.08.2001 №563).

                                                                                         До 01.09.2012

2.6. Організувати навчання та перевірку знань з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності всіх учасників навчально-виховного процесу у відповідності до Положення про проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах освіти (наказ МОН від 18.04.2006 № 304) та наказу відділу освіти від 20.11.2011 № 363-о.

                                                                                          До 01.09.2012

2.7. Посилити персональну відповідальність учителів фізичної культури за дотриманням правил техніки безпеки при проведенні занять в спортивних залах і на спортивних майданчиках.

                                                                                           Постійно      

2.8. Здійснювати адміністративно-громадський контроль за станом охорони праці.

                                                                                           Постійно

            3. Начальнику служби охорони праці відділу освіти Кошман Т.І. до 15.09.2012 провести повторну поглиблену перевірку стану травматизму під час навчально-виховного процесу серед учнів в Оріхівській ЗОШ І-ІІ ст.. № 3. 

Голова колегії,

начальник відділу освіти

райдержадміністрації                                                            М.Д.Самойлик
Секретар колегії                                                                     С.В.Калінінський


