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У К Р А Ї Н А

ОРІХІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ               КОЛЕГІЇ

ВІДДІЛ      ОСВІТИ

  від  15 квітня  2009року                                                                                 №  6





Про аналіз, досягнення, проблеми  

кадрової роботи в Оріхівському НВК №2,
Комишуваській, Димитрівській ЗОШ І-ІІІ ст 

Трудові відносини в Україні регулюються Кодексом законів про працю України, законом про відпустки та іншими законодавчими актами. Трудові відносини в системі загальної середньої освіти крім того регулюються законами України «Про освіту», «Про загальну середню освіту». 


У навчальних закладах усі питання, пов’язані з трудовими відносинами, оформлюються наказами з особового складу.

В Оріхівському НВК № 2 , Димитрівській та Комишуваській ЗОШ І-ІІІ ступенів проводиться належна робота з атестації педагогічних кадрів: видаються накази на атестацію та за результатами атестації., виконується перспективний та річний плани атестації, створена відповідна нормативно – правова база з даного питання. В Оріхівському НВК № 2 , Комишуваській ЗОШ І-ІІІст. на постійному контролі система роботи вчителів , які атестуються. Налагоджено роботу  із стажування  молодих спеціалістів.
В навчальних закладах проводиться відповідна документація по роботі з кадрами.  Ведеться книга наказів з кадрових питань, працівники установ освіти мають посадові інструкції. Всі працівники мають трудові книжки , які зберігаються у директора школи, ведуться книги обліку трудових книжок. В Оріхівському НВК № 2 попереднє педагогічне навантаження   оголошується перед відпусткою.
Поряд з цим в роботі з педагогічними кадрами мають місце істотні недоліки:

· Посадові інструкції педагогічних працівників Димитрівської ЗОШ І-ІІІст потребують доопрацювання.

· Недостатня робота з резервом керівних кадрів в Димитрівській ЗОШ І-ІІІст., Оріхівському НВК № 2, зокрема відсутні заяви , плани роботи з резервістами.

· Записи в трудових книжках проводяться з порушеннями Інструкції по веденню трудових книжок.
З метою дотримання  законів України « Про освіту», «Про загальну середню освіту» на виконання Кодексу законів про працю України, закону про відпустки та інших законодавчих актів
КОЛЕГІЯ  УХВАЛЮЄ :

1.Доповідну записку «Про аналіз, досягнення, проблеми  кадрової роботи в Оріхівському НВК №2, Комишуваській, Димитрівській ЗОШ І-ІІІ ст.» прийняти до відома.

       2.Керівникам дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів освіти району:
       2.1. Привести у відповідність нормативну базу з кадрових питань.

       2.2. До 01.05.2009р. оновити  посадові  інструкції працівників закладів освіти.

       2.3. В питаннях прийому, звільнення , переведення педагогічних працівників  з посади на посаду, праці сумісників діяти в межах  встановлених законодавством повноважень.

       2.4. Покращити роботу з трудовими книжками, суворо дотримуватись Інструкції по веденню трудових кадрів, призначити відповідальних за їх ведення, до 25.04.2009р. провести ознайомлення із записами в трудових книжках під розпис працівників.
       2.5. Покращити роботу з резервом керівного складу закладів освіти.

Голова колегії відділу освіти                                       С.В.Середа

          Секретар колегії                                                             С.В.Калінінський

